Phu luc III
DANH MUC NGUQN DU LIEU, PI:IU’(')'N G THUC THU TH;&P, TAO LAP, CAP NHAT
~ VAQUY TAC XU LY DU LIEU THEO VONG bOI
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so703/OPD-BDTTG ngay 13thang8 nam 2026 cua B¢ truong Bé Ddn toc va Ton gidao)

I. NGUYEN TAC CHUNG

1. Nguén dir liéu st dung dé tao 1ap, cap nhat dir li¢u chu phai hop phap; xac dinh dugc c}uﬁ thé tao l1ap hodc cung cép,
tho1 diém phat sinh, gia tri phap 1y va kha nang truy nguyén. Khong cap nhat vao dir 1iéu cha do6i véi dir 1i¢u khong xac dinh
dugc nguodn goc.

2. Viéc lya chon ngudn dir liéu phai can cir trudce hét vao tham quyen tao l1ap va hiéu luc phép ly; sau dé xem xét thoi
diém cap nhat va muirc do tin cay. Khong lua chon ngudn chi vi ¢ thoi diém cap nhat méi nhat.

3. D liéu tlep nhan phai dugc tao 1ap thanh giao dich tai mién TRX, lién két v&i ho so nguén DOCO01-DOCO02 va chi
duogc cap nhat vao mién dir liéu chua (DM) sau khi hoan thanh kiém tra, chuan hoa, xac minh khi can thiét, phé duyét hodc xac
nhan ti€p nhan va dap ting yéu cau kiém soat chat lugng.

4. Co quan, don vi khong yéu cau t6 chic, ca nhan cung cp lai dit liéu di co, con gia tri va du diéu kién tai st dung tir
co so dir liéu dugc két noi, trir truong hop phap ludt c6 quy dinh khac hoac can xac minh.

5. Vigc thu thap, tao lap va cap nhat dir liéu dugc thuc hién theo sau giai doan quy dinh tai Piéu 14 cua Quy dinh; cac

bude chi tiét duoc quy dinh tai Diéu 15 dén Diéu 30. Mdi giao dich phai xac dinh dugc dau vao, nguoi thuc hién, két qua dau
ra, trang thai va diéu kién chuyén budc.

6. Dir liéu chinh thurc tir co quan, co so dir liéu hodc hé théng thong tin c6 thim quyén trong pham vi dit liéu gdc cua
ngudn duoc xir Iy theo co ché xac nhén tiép nhan; khong phé duyét lai ndi dung phap 1y thudc trach nhiém cua co quan ngudn.

7. PTO1 dén PTO7 tai Phy luc IV dugc giit nguyén ndi dung va thiét ké. Thong tin trén phiéu chua c6 ma truong tai Phu
luc II khong tu dong trd thanh dir li¢u chu; viéc xir 1y thuc hién theo Muc XII Phu luc nay.



II. KHUNG 06 GIAI POAN VA CAC BUOC XU LY DU LIEU

Ma Giai doan Buérc chi tiét Piu vao Piu ra Pi¢u khoan Luru vét
G1 | Phat sinh nhu cau | Xac dinh su kién, (jéi Nhu cau/su kién | Yéu cau xur ly Piéu 15 Yéu cau nghi¢p
V§‘1 xac dinh yéu | tuong, trudng, nguodn, vu/AUDIT
cau dir liéu trach nhiém
G2 | Thu thap va tiép | Thu thap/tdi st dung; | Yéu cau xu ly Ngudn + Piéu 16-18 |DOC + TRX +
nhan dir li¢u dang ky ho so ngudn; DOC/TRX tiép AUDIT
kiém tra so bg, phan nhan
loai
G3 | Tao lap giao dich | Khoi tao TRX; tra Nguén di tiép | Ban ghi| Piéul19-21 |TRX + DOC +
va ban ghi dir liéu | ciru/d61 sénh; tao 1;?1p nhan STO1/STO02 AUDIT
ban ghi va chuyén kiém
tra
G4 |Kiém tra, chuan | Kiém tra chi tiét; chuan | Ban ghi dang xur | Két qua kiém | BDiéu22-24 |TRX + DOC +
hoéa va xac minh | héa; xiac minh/mau | 1y tra/xac minh AUDIT
dir liéu thuan
G5 |Phé duyét hodc |Phé duyét/xdc nhan; | HO so di diéukién | DM chinh thirc + | Diéu 2527 | DM + VERSION +
xac nhan ti€ép nhan | cap nhat chinh th&c; VERSION AUDIT
va cap nhat chinh | quan 1y phién ban/dong
thirc bo
G6 | Duy tri, cap nhat | Phat hién bién dong; tao | Su kién/bién dong | Phién ban moi| Diéu28-30 |TRX + DOC +

bién dong, hiéu
chinh va két thic
hiéu luc

giao , dich; hiéu
chinh/keét thuc hiéu luc

hodc dong hiéu
luc

VERSION + AUDIT




I1I. DANH MUC NGUON DU LIEU THEO MIEN DU LIEU CHU

STT | Mién Poi twong Ngudn chii yéu Ngudn bé Chﬁ‘ Ehé ta:) lap, | Thoi diém cip nhat
sung/hd tro tiep nhan

1 DMO1 | Danh muc ton Vién ban cua co quan co Hb so chuyén Ban To6n gido Khi c6 can cr moéi hodc
gido thim quyén; danh myc dung | nganh; tu liéu Chinh phu. c6 thay ddi vé hiéu luc.

chung cua Bo. lich str da duoc
x4ac minh.

2 DMO02 | T6 chire ton gido | Quyét dinh coéng nhén; két Vinban cuatd | Co quan giai Ngay sau khi két qua co
qua giai quyét thu tuc hanh | chure; két qua quyét, quan 1y hd | hiéu lyc hodc khi phat
chinh; dir liéu tr hé théng co | kiém tra, xac so; Ban Ton gido | sinh bién dong.
thAm quyeén. minh. Chinh phu.

3 DMO03 | T6 chire duoc Gidy chung nhan; két qua Vin ban vé ndi | Co quan cép, tiép | Khi cap, thay d6i, cham
cap chimg nhan | giai quyét thi tuc hanh dung thay doi; nhén; Ban Ton dut hoic chuyén trang
dang ky hoat chinh. két qua xac giao Chinh phu | thai.
dong ton gido minh. theo pham vi

quan ly.

4 DMO04 | T6 chirc ton gido | Van ban thanh 1ap, chia, Vian ban caatd | Co quan quan ly | Khi su ki¢n c6 hi¢u lyc.
truc thudc tach, sap nhap, hop nhat; két | chirc cip trén; theo thAm quyén.

qua giai quyét tha tuc hanh | két qua xac
chinh. minh.

5 DMOS5 | Nhom va dia Hb so ding ky va két qua Két qua ra soat | Uy ban nhan dan | Khi c6 két qua giai
diém sinh hoat | giai quyét. dia ban; thong cap x4 hoic co quyét hodc phat sinh
ton gido tap tin thay doi da quan chuyén mon | bién dong thuc té.
trung dugc xac minh. | cAp tinh theo

phén cong.

6 |DMO06 |Cosotongido | Ho so phéap Iy; co so dit lidu | Két qua ra soat | Cap xa ra soat; Theo két qua két ndi
vé dat dai, dia chi, xay dung, | thuc dia; thong cép tinh hoan hodc khi phat sinh bién
di tigh cua co quan cé tham | tin do t6 chirc thién; Ban Ton dong.

quyeén.

cung cap.

gido Chinh phu
thuc hién theo
pham vi quan ly.
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7 | DMO07 |Cosodaotao | Vin ban thanh lap hodc chip | Vinbancuatd | Co quan quanly | Khi thanh lap, thay doi
ton giao thuan; két qua giai quyét thi | chtrc quan Iy; theo thAm quyén. | hoic chim dit hoat
tuc hanh chinh. két qua kiém tra. dong.
8 DMOS Chirc séc. chirc Co so dir liéu quéc gia vé Thong tin do t6 Co quan quan ly | Theo két qua két néi ‘
viée, nﬁé tu dan cu trong pham vi dugc cht’rc cung cap; | doi tugong. hoac khi c6 thay doi vé
h éﬁh ngudi dai phép khaiq théc;qvén ban ‘ két qua xac vai trd, noi hoat dong,
dién ’V 3 nhan su phong pham, b6 nhiém, bau | minh. trang thai.
chii chdt | ou, suy cur.
IV. PHUONG THUC THU THAP, TAO LAP VA CAP NHAT
STT Phuwong thire Piéu kién 4p dung Chi thé the hién Két qua trén Hé Yéu ciu kiém soat
thong
1 PTxx — K& khai bin g bi Au Co biéu mé}l V.fél can cu Co quan, don vi hoac | Tao giao dich tai Xe'}c thuc nguoi gui; ’
mau dién tir hop phap dé tiép nhan. ca nhan dugc giao TRX. kiém tra cac truong bat
i thuc hién. budc; lién két voi1 ho
s0 ngudn.
2 DOC — Nhap dit lidu tir hd Ho so h(_yp phap, con gia | Can bd nghiép vu. Tao giao dich ‘Eai Ddi chiéu theo hai
o gi'fly h 05 chd s 0' dién tor tri hodc can duoc bao luu TRX va lién két véi | budc; ghi nhan ngu’c‘ri
’ i lich su. h6 so DOC. nhap va nguoi kiém
tra.
3 APIDB — Két ndi API C,() dif:h Vu dir 1i61,1, cél} Hé t.}Al(A)ng va dau mdi Tao ban tin/giao Kiém so~é1t Phiél} ban
hodc déng b6 dit lidu cu chla.se, muc dich va nghiép vu. dich tai TRX, déi API, chir ky hoac
i i i pham vi st dung r0 rang. sodt: dit Lidu chinh phuong thire xac thuyc,
thl'rc, cua ﬂguén dua nl‘lat}(y’ lfA)i Bhét s,inh
didu  kien  duoc | VA két qua doi soat.
chuyén xic nhan
tiép nhan.
4 MIG — Chuyé n dbi dit licu C6 ké hoach, quy tic anh | Pon yj th}rc hién Tao giao dich tai K}léng cap nhat truc
lich sir " | xa va tiéu chi nghiém chuyén doi va co TRX theo 16. tiép vao DM kiém tra
' thu. quan quan ly dir li¢u. mau, kiém tra tong the,




trung lap, ngudn va
phién ban dir li€u.

5 OCR — Sé héa, nhan dan g Ho so tAhu(:)c dgmh muc nyn vi thuc hién s6 l'"e;w tép I?OC va dir Kiém tra hin}} anh, két

, duoc so hoa va duogc hoa. liéu goi y. qua OCR, chi muc,
ky tu quang hoc (OCR) D O
phép xu ly. chir ky hodc gia tri
bam; két qua OCR
khong tu dong tre
thanh dir liéu chinh
thirc.

6 TRX-UPD — Cap nhit ?éhleir lfiénvphép 1}'1’, phan | Co quan quan ly doi (li“?.ohgi?o }ihfzh t}ﬁ?yh Bao luu phién ban
bién dong hodc hi¢u chinh an hoac can cu xac tuong. o1 hoac fieu Chinh. trudce; ghi ro ly do, can
sai sOt TN, clr va nguoi phé duyét

hoac xac nhan tiép
nhan.
V.NGUYEN TAC LUA CHON NGUON VA XU LY MAU THUAN
Nhém Ngudn dir liéu Piéu kién sir dung Céch thirc xir 1y khi c6 méu
thuan

A Dit liéu tir co s& dit liéu qubc gia, co'so | Vige két ndi hop phap, dung pham vi; dit | Ddi soat v6i co quan quéan 1y
dir liéu chuyén nganh hodc h¢ thong liéu con hi¢u luc va c6 kha nang truy ngudn; khong ty y sira dir lidu tai
duoc xac dinh 1a ngudn c¢6 tham quyén. | nguyén. nguon.

B Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Xéc dinh duoc thim quyén, s, ky hiéu, | Uu tién vin ban c6 hiéu luc phap ly
van ban dién tr hodc van ban giay hop ngady ban hanh, hi€u lyc va tinh toan ven | cao hon hodc van ban truc ti€p xur
phap cua co quan c6 tham quyén. cua van ban. 1y su kién.

C H) so, thong bao, bao cao, van ban hop | Puoc tiép nhan theo quy dinh, da xac Xac minh v6i co quan quan ly hodc
phép cua to chuce ton gido hodc cd nhan | thyc va phu hop voi pham vi st dung. do1 chi€u voi ho so cua co quan c6
c6 trach nhiém. tham quyén.

D Két qua kiém tra, ra soat, xac minh cua Puoc thyc hién dung chirc ning, thim St dung dé lam 3 thong tin; khong




co quan nha nudc.

quyén va cé ho so két qua.

tw dong thay thé van ban phap ly
dang c6 hi¢u luc.

Ngudn hop phap khac, dit liéu lich st Xéc dinh duoc ngudn, ngudi cung cap,

hodc két qua ra soat thuc dia.

thoi diém va murc do tin cay.

Chi str dung dé hd tro cho dén khi
hoan thanh viéc ki€m tra, xac minh
va phé duyét.

Nguyén tic ap dung Muc V: cac nhém ngudn trong bang khong tao thanh thir ty vu tién ctng cho moi truong dir licu. Ngubn
dugc luya chon theo thAm quyén tao 1ap ddi voi truong hodc su kién cu thé, pham vi dit liéu gbe, thoi diém hiéu lyc, tinh tryc tiép
ctia nguodn dbi voi su kién va kha ning truy nguyén. Khi ¢6 mau thuin, khong tu ¥ sira dit liéu cia co quan ngudn.

VI SIEU DU LIEU HO SO NGUON DOC01-DOC02

STT | Nhém thong tin bat budc Néi dung

1 Dinh danh va lién két M3 hd so nguén, ma dbi tuong, ma giao dich TRX, mién DM dich.

2 | Ngudn va hiéu luc Co quan, t6 chtrc ban hanh hodc cung céap; sb, ky hiéu; ngay ban hanh; ngay bat
dau va ngay két thac hiéu luc.

3 Té&p va tinh toan ven Tén tép, dinh dang, dung lugng, phién ban, chir ky sb hodc thong tin xac thuc, gia
tri.

4 | Xu ly va truy nguyén Nguoi tiép nhan, nguoi s6 héa, ngudi kiém tra; thoi diém thyc hién; két qua OCR
hodac doi chiéu; trang thai xu 1y.

5 Phan loai va bao vé Ma KT, CN, BV; thoi han luu gitr; pham vi truy cap, chia sé va tai Xuéng.

VIL. QUY TAC CAP NHAT THEO BIEN PONG

Loai bién dong

Giao dich

Nguyén tic xir 1y

Thanh lap hodc cap moi

TRX.

Tao giao dich mai tai

Kiém tra trung dinh danh trudce khi tao dit liu tai DM.




Doi tén hodc thay ddi tén | Tao giao dich thay ddi | Luu tén chuan moi, ngay c6 hiéu luc va lich sur tén; khong tao ban
viet tat tén tai TRX. ghi doi tuong moi.
Chuyén tru s& hodc dia | Tao giao dich thay d6i | Giit nguyén ma ddi twong; phdi hop chuyén giao trach nhiém va

ban

quan h¢ dia ban tai
TRX.

bao luu lich su.

Thay d6i quan hé truc
thudc

Tao giao dich quan hé
c6 hiéu luc theo thoi

Dong quan h¢ cli, mé quan hé¢ mai; khong ghi de dir liu.

gian tai TRX.
Chia, tach, , sap nhap | Tao giao dich sy ki¢n Ta;lo hoac 1i~én k’é't ddi tuong theo ban chét sy kién; bao toan nguén
hodc hop nhat phap 1y tai TRX. gdc va chudi ké thira.
Thay d6i nhan su hodc | Tao giao dich quan hé | Mdi ngudi sir dung mot ma; dong hodc md vai trd theo ngdy cé
churc vu nhan su tai TRX. hiéu luc; 4p dung CN2/BV4.
Tam dimg hodc chim | Tao giao dich thay d6i | Chuyén trang thai, ghi ngdy va can ctr; khéng xoa dir liéu.
dut trang thai tai TRX.

Hiéu chinh sai sot

Tao giao dich hi¢u
chinh tai TRX.

Ghi 13 1y do, tai liéu chtirng minh va két qua phé duyét hodc xac nhan
ti€ép nhan; tao phién ban mai, bao luu day du lich str.

VIII. BQO TRANG THAI DU LIEU VA QUY TAC CHUYEN TRANG THAI

Ma | Trang thai Piéu kién chuyén vio trang Trang thai chuyén tiép Pham vi khai thac, sir dung
thai
STO1 | Khéi tao Ho6 so duoc 1ap mdi hodc duogce Chuyén sang ST02 sau khi | Can b 1ap hd so, don vi phéi

tra lai dé bd sung, hoan thién.

hop va nguoi duoc giao kiém tra
duoc khai thac; chua duoc sur
dung Iam thong tin chinh thirc.

ho so da duoc ra soat, co
day du thong tin va tai li¢u
can thiét.




STO02

Dang xem
xeét/Cho  phé
duyét

Dt ligu da gui xu ly va dang
dugc kiém tra, chuan hoa, xac
minh hodc chd nguoi co thim
quyén phé duyét, xac nhan tiép
nhan.

Chuyén STO03 khi dugc phé
duyét hodc xac nhan tiép
nhén; tra STO1 khi can bd
sung, hi¢u chinh hoac chua
du can cu.

Pon vi trinh hd so, bd phan tham
tra va nguoi cd thim quyén xem
xét, phé duyét duoc khai thac.

STO3

Chinh thtrc

Dt li¢u da dugc phé duyét hodc
xac nhan ti€p nhan va cap nhat
vao khu vuc dir liéu chinh thirc.

Khi phat sinh thay doi, tao
giao dich xtr Iy mé1; khong
stra tryc tiép ban ghi chinh
thtrc.

Puoc str dung lam thong tin
chinh thurc phuc vu cong tac
quan 1y va giai quyét nghiép vu
theo thim quyeén.

Cac tinh huéng thiéu ho so, nghi trung, can X;’lc minh, chd bd sung, chd ban giao hoic 16i ki thuat dugc ghi nhan béng
c0, canh béo, két qua xur Iy hoac nhat ky; khong thiét 1ap thém trang thai dir 1iéu ngoai STO1, ST02 va STO3.

IX. YEU CAU VE THOI PIEM VA KIEM SOAT XU LY NQI BQ

quyét thu tuc hanh chinh
hodc ho so quan ly da day
du, khong phai xadc minh

két qua c6 hiéu luc hoac
Hé théng tiép nhan du
ngudn dir liéu, theo quy
trinh/ké hoach nghiép vu
dugc phé duyét.

hoac nhan da ngudn.

STT Loai cong viéc Yéu ciu thoi diém xirly | Thoi diém tinh thoi han Yéu cau kiém soat
1 | Dt liéu tir két qua giai Thuc hién kip thoi sau khi | Tir khi két qua c6 hiéu lyc | Hoan thanh TRX, kiém

tra va phé duyét/xac nhan
tiép nhan; khong lam thay
d6i thoi han giai quyét
TTHC.

Xac minh dir li€u thiéu, sai
hoac mau thuan

Theo tinh chit vu viée va
yéu cau nghiép vy; trudng
hop chd phan héi bén
ngoai phai ghi nhén
nguyén nhan va theo doi
tién do.

Tu khi dugc giao xur ly.

Khong dé dir liéu chua di
can cu trd thanh dir liéu
chinh thirc; lwu day du hd
SO xac minh.




Ban giao d6i twong khi
chuyén dia ban

Thuc hién kip thoi theo
quy trinh ban giao dugc
phé duyét; khong quy
dinh tai Phu lyc nay mot
tho1 han cung lam phat
sinh nghia vu mdi.

T khi c6 can ctr chuyén hoac
khi nhan du dir 1iéu ban giao.

Gitt nguyén ma dinh
danh, h6 so ngudn va lich
su; “cho ban giao” chi la
co xu ly.

Sai so6t nghiém trong co
nguy co lam 19, lot hoac
dan dén str dung sai dir li¢u

Xu ly ngay khi phat hién
hoac nhan dugc canh bao.

Tu khi phat hién/nhan canh
béo.

Tam ngung khai thac/chia
sé khi can thiét; bao cao
va xt ly theo quy trinh

ung pho su co.

X. CHUYEN POIL KE THUA VA BAO LUU DU LIEU

1. Truge khi chuyén doi dit liéu, co quan, don vi phai lap danh muc ngudn, bang anh xa truong dir liéu, quy tac lam
sach, tiéu chi ki€m tra, phuong an xtr ly trung lap va bi€n ban xac nhan khoi lugng, chat lugng.

2. Dtr liéu chuyén doi phai duoc tao 1ap the‘mh cac giag dich TRX theo 10, lién két v&i hd so DOC,rgén ma KT, CN, By
va chi dugc cap nhat vao DM sau khi dap ting y€u cau cua cong chat luong. Khong dugc cap nhat tryc ti€p dit liéu chuyén do6i
vao DM.

3. Thong tin chua du can ctr nhung can duoc bao luu phai luu trong hd so & trang thai Khai tao (STO1) hoic trong lich
su xu ly, kém theo nguon, thoi diém, mire do tin cay va pham vi stt dung; khong dugc stir dung lam thong tin chinh thtrc.

. 4., Qua trinh chuyén doi phai bao toan ma dinh glanh, quan h¢ c6 hiéu luc theo thoi gian, lich st tén,,lich st dia ban,
chuoi ké thira va phién ban dir li¢u. Trudong hop thay doi mo6 hinh dit li¢u, phai c6 bang dnh xa va bién ban doi soat.

XI. XU LY THONG TIN CHUA PU PIEU KIEN TAO LAP DU LIEU CHINH THUC

1. Thong tin vé hién tuong ton giao moi, t6 chitc hodc nhém chua c6 du cin ctr xac dinh tinh trang phap 1y chinh thic
phai dugc tiép nhan, quan 1y tai mién TRX hoac GOV véi pham vi KT3 va mtrc bao v¢ phu hgp. Khong tao 1ap ban ghi chinh
thirc tai DM chi trén co s¢ phan anh, tin bdo hoac thong tin chua dugc xac minh.
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2. Viéc thu thap, kiém tra, x4c minh thong tin quy dinh tai khoan 1 Muc nay phai bao dam dung chirc ndng, nhiém vu,
tham quyén va muc dich; khong suy dién niém tin t6n gido cla ca nhan va khong thu thap dir liéu ca nhan vugt qua mirc can
thiét. Khi c6 can ctt phap ly hodc két lu@n cta co quan c6 tham quyén, co quan, don vi duoc giao cd trach nhiém tao giao dich
chuyén d6i tai TRX, lién két voi ngudn dit liéu va thyc hién ddy du quy trinh trudce khi cap nhat vao DM./.

Nguyén tic dong bd nguoc: Phu luc V 1 bang chi dan tir ting muc thyc té trén PTO1-PT07 téi ma truong Phu lyc 11
hodc 16p xur ly thay thé; nguon va phuong thirc tai Phu luc nay dugc ap dung theo ting dong anh xa do.

XII. XU LY THONG TIN TREN PT01-PT07 CHUA CO MA TRUONG TAI PHU LUC II

1. PTO1 dén PTO7 duoc gilt nguyén noi dung, cAu trac va thiét ké. Khong stra, thém hodc bét 6/muc cua phiéu thong
qua cau hinh H¢ thong hodc huéng dan nghi¢p vu don 1€.

2. Muc thdong tin da c6 ma truong tai Phu luc 1T dugce xtr Iy theo ma truong do, ngué)n va trach nhi¢m tuong Ung, déng
tho1 duoc anh xa tai Phu luc V.

3. Mgc thong tin chu’q c6 ma truong tai Phu luc II khong tu dong tao truong DM va phai duoc phén loai theo ban chat:
a) DOC — ho so, van ban, gNiﬁy téz télioliéu; b) TRXN ERSIQN —su kién,rbién dong, lich str; ¢) REL — do1 tuong con hoéc quan
h¢ lap; d) DER — dir liéu dan xuat, tong hop; d) d€ xuat bé sung DM néu c6 can cir phap 1y hodc nghiép vy, nhu cau quan ly
va nguon dir li€u c¢6 kha nang truy nguyén.

’ 4. Viéc phan loai phai dugc ghi nhan trong giao dich xir ly; dir 1iéu c4 nhan chi duogc xur ly trong pham vi tdi thiéu can

thiét va theo muc bdo vé tuong ung.

5. Truong hop thong tin c6 thé khai thac, tai sir dung hop phap tir CSDL hodc HTTT c¢6 tham quyén thi uu tién API/DB;
khong yéu cau to chirc, ca nhan ké khai lai chi dé tao dit liéu trén Hé théng./. fuc
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